Zékladnévékola s materskou Skolou
Skolska 3 Poprd@

VNUTORNY PORIADOK SKOLY

Hlavnym ci¢om vnutorného poriadku Skoly je zabedgelspesSné plnenie
vychovno-vzdelavacich uloh naSej Skoly pmgresne stanovenych zasad.

Z vnatorného poriadku vyplyvaja prava a povinndstika, «itel'a a ostatnych
pracovnikov Skoly.
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|. Prava a povinnosti Zziakov

Kazdému ziakovi Skoly prinalezia prava, ktorézskotvené vo: VSeobecnej
deklaracii 'udskych prav, Deklaracii prav da'a prijatej OSN v roku 1959,
Dohovore o pravach diefa z 20. novembra 1989 prijatom OSN a’alSich
medzinarodnych paktoch a deklaraciach o ochrane gligiata, bez obadu na
to, akej su rasypohlavia, ndboZenstva, znighia, narodnosti, socialneho pévodu
alebo iného postavenia. K zakladnym pravam Ziakaixigppredovsetkym:

» Pravo na vzdelanie

Kazdy ziak m& pravo na vzdelanie a vzdelavanie aéldade rovnakych
moznosti a podmienok pre vSetkych. Ma praveastiova’ sa vSetkych Skolou
organizovanych akcii i mimoskolskych podujati, zha@deni, besied, vyletov a
exkurzii.
Ziak ma pravo na zrozumitey vyklad wiva. Ma pravo k danémuwivu polozit
akukdvek otazku a dostenanu odpove’.
Ziak mé pravo n&o najobjektivnejsie hodnotenie.

Je pravom Ziaka, aby poriadok a disciplina v Skala zaisovana spdsobom
zligitel'nym sludskou déstojna®u dig’a’a.

» Pravo na slobodu prejavu

Kazdy Ziak ma pravo formulovavlastné nazory a tieto slobodne vyjadnava
Pravo na vlastny nazor a slobodu prejavu upijat Ziaci predovSetkym na
vyucovacich hodinach, Skolskych i mimoskolskych vzdatagh aktivitach.

» Pravo na sukromie, slobodu myslenia, svedomia a ndbenstva
Ziaci maju pravo na zakonni ochranu proti zasaha@iokom na sukromny zivot
do ich rodiny adomova, do ich koreSpondencie, do cti a povesti. Je
povinnogou Skoly avSetkych jej pracovnikov chmankiakov Skoly proti
porusovaniu tychto prav.

Ziaci maju pravo na slobodu myslenia, svedomia hénského citenia
a prejavu. Tieto prava vSak nesmu ohroZowava a slobody inych a musiatby
v stlade s mravnymi a pravnymi normami Slovensipibliky.

> Pristup k informaciam
Ziaci maju pravo na \my pristup k informaciam.

» Pravo na ochranu pred negativnymi a zdravie ohrozujcimi vplyvmi

Ziaci maju pravo na prostredie, ktoré neohrozuje mravy dudevny
a telesny vyvin, na prostredie, kde nie je ohrom@vich zdravie a Zivot. Je
povinnosou Skoly zabezp#t takéto prostredie vSetkymi moznymi
dostupnymi prostriedkami.

> Pravo na vd’ny ¢as
Ziak ma pravo na prestavku, ako ju stanovuje vm§t@kolsky poriadok.
Ziaci maju pravo na Jmy c¢as, hru aéag’ v kultirnom Zivote, umeni,
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Sportovych aktivitdch a takyatinnostiach, ktoré zodpovedaju ich zaujmom,
fyzickym a duSevnym schopnostiam.

» Postihnuti Ziaci

Ziaci, ktori st zdravotne postihnuti a so zdravotngbmedzeniami maji
pravo na zvlastnu starostlitba vzdelavanie, aby dosiakih najvysSiu mieru
samostatnosti a mohli viéplnohodnotny spolensky Zivot.

» Komisionalne skusky

Ziaci maju pravo na komisionalne preskianie. Ak zakonny zastupca
Ziaka pochybnosti o spravnosti klasifikacie na komwého alebo druhého
polroku, m6ze do troch dni odaia odkedy sa dozvedel o jej vysledku,
poZziadd riaditd’a Skoly o komisionalne preskdsanie s uvedenim ddw.od
( Vysledky hodnotenia a klasifikacie sa oznamujakavi formou vydania
vysvedenia v zmysle Zakon&245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani
( Skolsky zadkon ) a o zmene a doplneni niektorykornov.

a) VSeobecné

1.Ziak chodi riadne do 3koly a usilovne s& u aby svojimi vedomasmi a
konaniméo najviac ziskal do Zivota.

2.Ziak je povinny pravidelne sa pripravavaa vywovanie. Pokik opakovane
zanedbava svoje Skolské povinnosti ( 3-krat v miet? tyZzdiov ma z daného
predmetu zapisané v Ziackej knizke, Zze sa nepilma vywkovanie — nema
domacu ulohu, &¢ebné pomdcky), vyiujuci daného predmetu pisomne
upozorni rodiov na neddslednu pripravu Ziaka.

3. Ziak si v3kole osvojuje zasady demokracie, humranj tolerancie,
zodpovednosti, tvorivého a aktivneho Zivotnéhoustjg disciplinovany, plni
pokyny pedagogickych i nepedagogickych pracovniicsprava sa v Skole a
Vv jej okoli tak, aby robites’ sebe, rodiom i Skole.

4.Spravuje sa dobrymi radami rédiv a witel'ov.

5.Do Skoly chodi vhodne &sto obl&eny a upraveny a dodrziava zakladné
hygienické navyky.

6.Je vzdy zdvorily, sprava sa Uctivo k riadlike, Wwitel'om, zamestnancom Skoly
a rodtom. K spoluziakom sa sprava prikgky, je ochotny pom&dm v praci.

7.Chrani vlastné zdravie a zdravie spoluziakov a hnjadi, dba ocistotu a
poriadok a ochranu majetku v Skole a jej okoli.

8.Ziak musi chodi do 3koly pravidelne a ¢as poda rozvrhu hodin a
z(astova sa ¢innosti, ktoré 3kola organizuje. ¢BY na vywovani
volite’nych predmetov a zaujmovejinnosti je pre prihlasovaného Ziaka
povinna.



b) Pred vyu¢ovanim

1.Ziak dochadza do 3koly najneskér 15 minut predlatkom vywovania. Do
obidvoch budov sa vpd8ja Ziaci rovnako o 7,30 hod. Budova sa uzatvara o
7.40 hod.

Pri vstupe do Skoly je Ziak povinny prézsa do prezuviek, ktoré vyhovuju
zdravotnym a hygienickym poZziadavkam.

Z bezpeénostnych dévodov su ako prezavky wdmé $apky, drevaky aina

nespevnena obuv. Vynimkou je ortopedicka obuv. h&pé& zimné kabaty si

odklada v pridelenom oddeleni Satne.

Ak je Ziak 3-krat upozorneny, Zze nema, pripadmadaprezuté prezavky, bude
vyhotoveny zapis s naslednym vychovnym opatrenim @mto priestupku

budd pisomne upozorneni roi.

2.Cestou do Skoly dodrziava dopravné predpisy. Zasatndi po chodniku.

3.Cas prichodu do 3koly aZ dockatku vywovania Ziak vyuZiva na pripravu
potrebnych veci na prvu v§avaciu hodinu.
V pripade oneskoreného prichodu do Skoly bude Zzmkisany do triednej
knihy a vymeSkanyas sa spiita a uvedie ako neospravedinené hodiny.

4.Ziak nevchadza do budovy skor nez st vpas$ vsetci Ziaci. Vynimku tvori
iba pozvanie riaditékou, witelom alebo v krajnom pripade pri nepriaznivom
pocasi.

0.V pripade nesplnenia si Skolskych povinosti v radminacich uloh alebo na
vyucovacej hodine ma ditel pravo ponechaziaka po vydovani najviac
v rozsahu 1 vytovacej hodiny. Vydujuci to oznami rodiom telefonicky
a pisomne do ziackej knizky.

c) Pa&tas vywovania

1.Ziak prichadza do $koly na kazdu ¥pwaciu hodinu riadne pripraveny.
2.Do $koly nosi iba tie veci, ktoré nevyhnutne potlie na vydovanie. Ma
zakazané nosiso sebou veci, ktoré by mohli ohrozzdravie jeho 1 jeho
spoluziakov. TaktieZ nenosi do Skoly cenné vecaket ktoré by narusili
pozornos spoluziakov. Nesmie nasdo skoly:
» ostré predmety, zbrane, vybusniny, karty,
¢« omamné latky — cigarety, alkohol, marihuanu a fisgchotropné latky,
navykove latky,
» zapalky, zapovate,
* nevhodn&asopisy, knihy a W#iu sumu pgazi, cennosti.
Ak Ziak prinesie takéto cennosti do Skoly, za ithts alebo poSkodenie Skola
nenesie zodpovedns
Pri zisteni, Zze Ziak ma v Skole legalne (alkohafjarety) alebo nelegalne
drogy, musi ich odovzdavyucujucemu, triednemu ditelovi alebo vedeniu
Skoly. Rodé bude informovany (telefonicky, prip. pisomne) aolose
prevezme latku, ktord Zziak doniesol do Skokim ohrozoval dvojich
spoluziakov.
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3.V Skolskej budove a varedli Skoly sa sprava sfoieky a slusne.
Spoluziakom umaluje cez prestavku neruSene sa priprava nasledujicu
hodinu. NevyruSuje hitinym spravanim, nesmie seflia st& na parapetnej
doske, vyklédat sa z okna. Nesmie stana stoléke, lavici, nevystupuje na
vyvySené miesta, nevyhadzuje¢ntez okno — papiere, kriedy, pomécky.
Nesmie vykrikovd a pokrikovd na inych.Nesmie it kvety a svojvéine
pestové nevhodné rastliny. Neobmedzuje a n&dtuje spoluziaka fyzickym
kontaktom ( strkanie, podkynanie, Skrtenie a inéDddrZuje ¢istotu pred
budovou, v triedach, na chodbach a v socialnychadeniach. Sprava sa
sluSne — nepouziva vulgarne vyrazy a gesta, &iekririede a na chodbe,
neSmyka sa po schodoch a zabradli, nebehd po taedeodbach, Setrne
zatvara okna a dvere. Pri neplneni tychto povirrgmiluziakmi upozorni ich
na tieto nedostatky.

4.Ziak je povinny 3etfi svoj a S3kolsky majetok. Predovsetkym Setrne
zaobchadza s pridelenymtabnicami a tebnymi pomoéckami. A preto na
z&tiatku Skolského roka obalicebnice a zoSity a dodrZzuje tento stav do
konca Skolského roka . V pripade poSkodeniabnic, Skolskych pomécok
alebo ich straty je povinny ich uhr@adiepoSkodzuje zariadenie budovy,
triedy a socialnych objektov, nesmie vytuwarépisy na stenach. Nedemontuje
lavice, stoléky a iné zariadenie, nesmie po laviciach a &tékch rypd, pisa a
in& poskodzovdinteriér a exteriér arealu Skoly. V plnom rozsalairadzuje
Skodu, ktoru zap&inil amyselne alebo Pahostajnosti zdkonny zastupca.

5.Ziaci pozdravia vytujiuceho pred a po skdeni vywovacej hodiny povstanim
a v aredli Skoly pozdravia kazdej cudzej osobe.

6.Hlasi sa ak chce odpovetlaalebo sa vytujuceho na ni& spyta. Na
vyucéovani sa sprava disciplinovane, nevykrikuje, bepndii a svojvine sa
nepremiestuje, nesmie jas Ziak plni pozadavky organizacie wavacieho
procesu. P&as vywovania sa zaobera vyloe vecami, ktoré suvisia s
vyuc¢ovanim na danej hodine.

7.lhnad” po skorteni hodiny odlozi nepotrebné pomécky a pripraviad’alSiu
vyucovaciu hodinu.

8.Patas deséminltovych prestavok Ziak ostava v triede. Cez &nliedesiatu
odchadza pre mlieko do SJ a cefkéeprestavku, po 3. vyevacej hodine,
odchadza v priaznivom pasi na Skolsky dvor.

9.Pxas prestavok je zakdzané chiopo Satniach, presi¥ana iné poschodie a
opu¥at budovu Skoly. Ziak mdZe tisna obed do jedalne po skemi
vyucovacieho procesu p&a rozvrhu svojej triedy.

10Ziak ma pravo predloZisvoje poziadavky a navrhy na zlep3enie prace v
triede, pripadne v Skole. Predklada ich triednentiteliovi alebo riaditéke
Skoly.

11Uvornenie z jednej vytovacej hodiny moze povdli prislusny ditel.
Uvolnenie z jedného vywvacieho da povduje triedny ditel'. Uvolnenie z
nieka’kych dni povduje riadit¢ka Skoly na zaklade pisomnej Ziadosti tadi
Ziak je povinny prinies pisomné ospravedinenie za nepritoninom
vyucovani hné’ po navrate do Skoly. Ak sa ziak nemézéaaint’ na vychove
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a vzdelavani v Skole alebo v Skolskom zariadetio jgdkonny zastupca je
povinny oznami Skole alebo Skolskému zariadeniu bez ztwyého odkladu
pricinu jeho nepritomnosti. Kazdé pisomné ospravedinaiod lekara musi
byt podpisané rodom
Pri kratkodobej nepritomnosti ( max. 2 dni ) jekZz@ovinny pripraw sa ha
vyucovanie na nasledujuci e
Ak Ziak potrebuje odfs z vyuwovania v priebehu h (navsteva lekéra,
zdravotnétazkosti a pod.) je potrebny doprovod k&di prip. nim pisomne
(ziacka knizka) poverenej dospelej osoby.

12. Ak sa ziak z vaznych dévodov nemohol pripfava vywovanie, ospravedini
sa pred z&atkom hodiny vydujucemu.Vydujuci Wwitel’ urci termin dokedy
musi ziak zmeSkan&wo prebra. Ak sa ziak ztastnil staze alebo inej akcie
Skoly a wvrati sa vobvyklomcéase, preberie zmeSkanéciuo sam,
ospravedInenie sa prijima len v odévodnenych pdphad

13. Nepritomnos Ziaka na Gelovych cviéeniach CO, didaktickych hrach
OZaZz, $portovychimbch a vyletoch je potrebné zdokladowakarskym
potvrdenim.

14. Ak mé Ziak 15 a viac neospravedinenych hodimesiac,
riadite’stvo Skoly oznami tuto skutnog’ zriad’ovatdovi Skoly.

15. P@as prestavok sa Ziak riadi pokynmi sluzbukonajuagiitera.

16. P@&as vykovacich hodin aktivne pracuje, nenaSepkava, nagdpitohy,
nevyrusuje hovorom a nezaobera sdajéthicinnog’ami.

17. Ak Ziak ochorie na nékazlivi chorobu alelfprenosné parazity,
rodE pisomne tuto zalezitéslasi riaditdéstvu Skoly.

V takom pripade méze ziak nastigo Skoly iba so suhlasom lekara.

18. Ziak sa z€astiuje mimovywovacich aktivit so sihlasom organizatora
podujatia.Péas exkurzii, vyletov a vychadzok sa v plnom rozsahiahuju
na ziaka Skolské predpisy. Na tychto podujatiachgk povinny :

» dostavi’ sa ngas na miesto denia
» odig’ spolane so skupinou
» dodrZiava bezpénostné predpisy a pokyny veduceho skupiny.

19. Ziak v plnom rozsahu dodrziava beapestny Stat(t vydany
riaditékou Skoly .

20. Ziak je povinny navstevovaepovinné predmety, Besa so stihlasom
rodEov na ne prihlasil.

21. Ziakom je prisne zakazané nosiuziva legélne i nelegalne
omamné prostriedky /cigarety, alkoH@hké drogy a iné /.

Mobilny telefon, MP3 a ostatné audiopreht@ma ma uloZené v taske.
Nesmie ich pouZivél potas vywovania.
Mobilny telefon mdZu Ziaci pouZitvéda v nevyhnutnych pripadoch so

suhlasom vyitujuceho; pripadnako u¢ebnd pomécku so suhlasom vyiujaceho.

V pripade nedodrZania tychto zakazov méz€wjaei, TU, sluzbukonajuci
Wwitel odobra Ziakovi mobilny telefén alebo prislusny audiopira® a
odovzdé ho ZRS. Mobilny telefon a prehravhude odovzdany po vyzve
len do rak zakonného zastupcu.

Neprimerané spravanie ziaka bude oznamenéord



Vytvaranie obrazovych a zvukovych zaznamowimgm telefénom a
inymi nahravacimi zariadeniami je zakazané.

22. Rodtia Ziakov, pripadne iné osoby, m6zu navstizjucujucich len cez
prestavku. R@as vywiovaniacakaju na vratnici. Rodia alebo nimi poverena
osoba mdZu vyzdvihidieta paas vywovania len cez prestavku.

23. Ziaci, ktori maju vint hodinu gakaju vo vyhradenych priestoroch (v 3atni)
pod dohadom podenej dospelej osoby.

24. Triednicka hodina je gag’ou rozvrhu a je povinna pre vsetkych Ziakov.

V pripade nepritomnosti ziaka na triednidkaggline sa jeho nepritomros
zapoitava do vymesSkanych hodin.

25. Ziak je povinny z hygienickych dévodov pri éemni na hodinach telesnej a
Sportovej vychovy pouzivavicebny ubor a primeranu Sportovu obuvannu
na tieto vytiovacie hodiny. Cwiebny Ubor pozostava z bielehclka,
teplakov a ponoziek. NedodrzZiavanie tychteipoosti bude oznamené
rodéom pisomnou formou.

26. V pripade nedodrziavania povinnosti Zziakom bpidavolani zakonni
zastupcovia Ziaka na pohovor nasledovnynupash:

1. predvolanie triednyntitelom
2. predvolanie riaditem Skoly
3. hlasenie na UPSVaR (v pripade zanedbayawvianej Skolskej dochadzky)

d) Mimo vyucovania

1.Na ulici a verejnych miestach sa ziak sprava slugmeporiadne obtaeny,
zachovava zauzivané zvyklosti, moralne a etickégor

2. Prisne dodrziava dopravné predpisy. Je zdvorilpoaorny k déom a
dospelym. Slabym a chorym osobam Iitge miesto v dopravnych
prostriedkoch.

3. Poslucha rodiov, poméha im a stara sa o mladSich sarodencov.

4.Zakazuje sa navsteva filmovych predstaveni véengych hodinach bez
doprovodu rodiov, prip. zodpovednej dospelej osoby.

5. Ziak sa moze zdrziavas zariadeniach, kde sa podava alkohol letapaloby,
kym skonzumuije jedlo.

e) Prava a povinnosti @astnikov Skolskej integracie

1. Ziak so 3pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebamé pravo na
individualny pristup vo vychove a vzdelavani re§pglci jeho schopnosti
a zdravotny stav, na vyavanie pedagégom s odbornou a pedagogickou
sposobilogou, na vychovu avzdelavanie v beapem a zdravom
prostredi, na Uctu ksvojej osobe ana zahszpe ochrany proti
fyzickému a duSevnému nasiliu.



8

2. Z&konny zastupca ¢mneného Ziaka pravidelne 1- krat nmagsa
konzultuje problematiku vzdelavania c¢neného Ziaka s triednym
ucitelom, so Skolskym Specidlnym pedagdgom, pripadneas@adenim
Specialno-pedagogického poradenstva.

3. Povinnosou zakonného zastupcu ziaka je pravidelna kontstianika.
Kontakt s rodimi potvrdeny podpisom ro¢a. Ak je slovnik 3-krat po sebe
nepodpisany, triednyciel’ pisomne predvola zakonného zastupcu Ziaka
do Skoly.

4. Ak zakonny zastupca Ziaka nenavstivi Skolu anirptef pisomnej vyzve
a chyba spolupraca zakonného zastupcu Ziaka cupaimi a triednym
ucitelom, Ziak bude navrhnuty na vgknie z IVVP.
Povinnosti tyZdennikov
1. Tyzdennici, ugeni triednym dgitelom na 1 tyzde pred zaiatkom vywovania
pripravia tabliu a upravia triedu. Zaluzie a okna otvara len tyhdle alebo

poverena sluzba len na vetranie.

2.Jeden z tyzdennikov vyzdvihne na konkrétnu ¢opaciu hodinu vSetky
ucebné pomaocky.

3. Patas prestavok vetraju triedu a pripravia ju d@Siu vywovaciu hodinu.
Patas vékej prestavky dozeraju, aby Ziaci nevchadzali ey

4.Zodpovedaju za dobry stav Skolského majetku v ériadnesu désledky za
poSkodenie alebo stratu veci.

5.Po skoieni vywovania vyvetraja triedu, prehliadnu lavice a pdipa
zabudnuté veci odovzdaju do zborovne.

6. Pomahaju, resp. udrziavaju poriadoéistiotu v triede.
7.Pred prvou vytiovacou hodinou a po ukéeni veékej prestavky tyzdennici

kontroluju prezavanie spoluziakov pri vychode zdn8a Zistené nedostatky
hlasia triednemuditelovi.

. Systém odmien a vychovnych opatreni v Sko

y V zmysle Metodickych pokynov na hotémie a klasifikaciu ziakov
ZS, vydanych MS SR je na Skole zavedeny systénhy@bca opatreni na
posilnenie discipliny Ziakov.
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1.Za vzorné spravanie, dochadzku a plnenie povinnwstvywovani i mimo
neho sa ud&ije Ziakovi Ustna alebo pisomna pochvala:
e triednym gitel'om,
* riadite’kou Skoly,
e zastupcom obecného uradu.

2. O udeleni vychovného opatrenia (pochvala a pokeehanformuje riaditéka
Skoly preukazetmym spdsobom zakonného zastupcu ziaka, opatenie sa
zaznamena do triedneho vykazu.

3. Na konci Sk. roka najlepSim Ziakom v prospechudwsani a dochadzke sl
udelené diplomy, resp. knizné odmeny, zakupenéztpedkov RZ.

4.Ak sa Zziak previni v& Skolskému poriadku a na napravu né&stabezné
napomenutia, ulozi sa mu v zmysle klasiftkého poriadku:
a) napomenutie od triedneha&tal’a
b) pokarhanie od triednehoitel'a
c) pokarhanie od riaditky Skoly

S.Klasifikacia Ziakov v spravani je konana padil.3 a ¢l. 9 Metodickych
pokynov na hodnotenie a klasifikaciu Ziakov.

6.Ziak, ktory vymeska 30% vyu hodin z daného predmetu za klasiiké
obdobie, m6Ze by na navrh &itel'a, vywujuceho dany predmet, komisionalne
preskuasany.

7.Za 1 - 4 neospravedinené hodiny prerokovava trieditgl’ s riadit¢’kou Skoly
navrh na pokarhanie od triednehttel’a.
Za 5 - 6 neospravedinenych hodin / t.j. viac akizjevyw@ovaci dé& / podava
riadite’ke Skoly navrh na pokarhanie od riatiig Skoly.
Za 12 - 20 neospravedlnenych hodin navrhuje trieditgl’ stupd 2
/ uspokojivé / zo spravania.
Navrh na stupe 3 / menej uspokojivé / predklada za 20 - 60
neospravedinenych hodin.
Nad 60 neospravedinenych hodin navrhuje Ziakoyiettu
4 [ neuspokojivé / zo spravania.

Povinnosti riaditePky Skoly:

1.Vykonava Statnu spravu v prvom stupni riadenia vyslem Zakona SNR
¢.596/2003 Z.z. 8 5 odst.1.2.3

2.RS zodpoveda za riadnu prevadzku 3koly, za plnenjehovno -
vzdelavacieho procesu a Skolského vzdelavaciehyrgumu.

3.Riadi a kontroluje vychovnl a vzdelavadiinnog’ ucitelov ( hospiténa a
dalSia kontrolna ¢innog). Na zaklade hodnotenia vysledkov prace
nenarokovymi zlozkami platu stimuluje pracovnikov tkorivej ¢innosti.



10

Riaditd’ka Skoly v poZadovanom rozsahu pddiesa na priamej vychovno -
vzdelavacej praci.

4.Spracuva vnuatorny poriadok, ktory po prejednanidbonovou organizaciou
schvduje. Schvéiuje rozvrh hodin, nagsové hodinygerpanie nahradného
volna, plan dovoleniek. Prifleje witelom vywovacie predmety s dadom
na optimalne vyuZzitie odbornosti.

5.Uréuje triednictvo, vedicich metodickych organov aatazad Ziakmi vratane
vychovnej povinnosti vychovavaiay.

6.Urcuje uvadzajicich ditel'ov pre absolventov pedagogickych Skol.

7.Pravidelne sa ziastiuje porad zvolavanych KSU a ziskané informécie @$an
zamestnancom Skoly.

8.V spolupraci s pedagogickym kolektivom zostavujacpwny plan Skoly na
prislusny Skolsky rok.

9.Na poziadanie spracuvava pracovné naplne, ktorfedm@ s prisluSnymi
zamestnancami.

10Vedie predpisanti dokumentaciu a dba ¢asmé vybavovanie pisomnosti.

11.Zabezpéuje podklady pre rozpet Skoly, sleduje jeh@&erpanie, riadi a
kontroluje¢innog’ prevadzkovych pracovnikov skoly.

12.Zabezpéuje spolupracu s mimoskolskymi zlozkami, ako ¢oslské

zdruzenie, obecné zastupst®o a zaujmove organizacie.

13Zodpoveda za evidenciu, spravu a ochranu zvereng&jetku a osobne sa
podid’a na riadnych a mimoriadnych inventarach.

14 Poveruje pracovnikov hmotnou zodpovedinnsa starostliva®u o zverené
inventarne predmety v zmysle platnych predpisov.

15Vysiela pracovnikov na sluzobné cesty.

16.Organizuje pracu Skoly, zvolava pracovné poradgdagogické rady.

Povinnosti zastupcu riadité’ky Skoly:

1.V nepritomnnosti zasupuje riadikal Skoly a pIni jej povinnosti.
2.Na zaklade d#ddy prace pini prevazne uUlohy pedagogicko - org&néiao
charakteru a to :
- vykonava hospitml a dalSiu kontrolnud ¢innog’, podida sa aj na
hodnoteni pracovnikov a vysledkov prace Skoly,
- vykonava v pozadovanom rozsahu priamu pedagod@iokiog’,
- zabezpeuje zastupovanie nepritomnych pracovnikov,
- star4 sa o dofbvanie materialnych zasohiabnych pomécok,
- zostavuje predpisané Statistiky, roage dozor nad ziakmi,
- db& na riadne vedenie kroniky skoly,
- vypracuva rozvrh hodin,
- zostavuje podklady pre spravy.

3.Zodpoveda za vedenie centralneho inventara Skoly.

4.Spolu s riaditBkou sa podita na vybavovani Skoly inventarom, dibprani
fondu webnic, knizného fondu.
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5.Zostavuje podklady pre rozpet Skoly, sleduje jeh@erpanie, stard sa o
efektivnog hospodarenia, riadi kontroluje prevadzkovych pvadkov Skoly.
Zostavuje, a po schvéleni riadkeu Skoly, dorduje PaM podklady k
spracUvaniu miezd.

6.Dba o udrziavanie zasad BOZ a PO na pracovisku.
7.Sleduje a vyhodnocuje dochadzku na pracovis&manie dovoleniek.
8.PIni aj iné tlohy, ktorymi je poverend RS v rameiqovnej naplne.

Povinnosti vychovného poradcu:

1.Zabezpéuje a riadi vychovu k \idbe povolania, starostlivé® problémovych
a talentovanych ziakov.

2.Informuje pedagogickych pracovnikov o jednotlivydnuhoch povolani a
moznostiach umiestnenia zZiakov na strednych Skolach

3.Uzko spolupracuje s OPPP, predklada informéacieagoje psychologické
vySetrenia a iné sluzby v zaujme Skoly.

4 .Poskytuje poradenskéinnog’ rodicom pre rieSeni zavaznych vychovnych a
vzdelavacich problémov.

5.Zodpoveda za agendu Ziakov so Specialnymi vychewadelavacimi
potrebami.

6. Usmeiiuje pracu triednychditel'ov v oblastiach vychovy k ¥be povolania a
pomaha im riegivychovné problémy v triede.

Povinnosti vychovavat&ky sSkolského klubu deti:

1.Riadi a koordinuj&innog’ Skolského klubu deti.

2.Zodpoveda za vychovnu pracu klubu v zmysle platgkjasky.

3.Stara sa o materialne zabesp@e klubu.

4 .Pedagogickej rade predklada informacie o vysledkgeho ¢innosti.
Zabezpeéuje spolupracu s triednymeiel’mi.

5.Vedie predpisant dokumentaciu.

Povinnosti triedneho Witela:

1.Zodpoveda za vychovu ziakov vo zverenej triede,rdtimnije ich ¢innog’,
usmetiuje ich vzgjomné wahy a vyzivanim dostupnych diagnostickych
prostriedkov uskuttuje pedagogicku diagndzu svojich ziakov. RieSi ich
osobné problémy tykajlce sa vychovy a vzdelavania.

2.Sleduje spravanie a prospech Ziakov vo svojej drieidh dochadzku a
uskut@nuje opatrenia na odstravanie pripadnych nedostatkov. Za tym
ucelom uUzko spolupracuje s ostatnymi wyjicimi v triede a rodimi zZiakov.
V pripade, Ze zakonny zastupca ziaka neoznami je@pritomnog na
vyucovani a jeho nepritomnodrva viac ako 2 dni, v 3. denepritomnosti



12
kontaktuje rodiov. Vedie preliad nepritomnosti Ziakov na Wavani a ich
ospravedineniek.

Koordinuje pisomné prace vo svojej triede, aliasifikatnom obdobi
nedochadzalo k pfazovaniu Ziakov.

3.Ak Ziak opakovane zanedbava svoje Skolské povinfid&krat v priebehi2
tyZzdnov ma z daného predmetu zapisané v Ziackej knigksa nepripravil na
vyuéovanie — nema domacu ulohu,cebné pomébceky), Vv spolupraci
s vywujucim daného predmetu pisomne upozorni dmdina neddslednu
pripravu ziaka.

4.0rganizuje Zzivot triedy ( mimoriadne aktivity, vfye podporuje tvorivé
¢innosti ziakov.

S.Spolupracuje s vychovnym poradcom, vychovéikaie Skolského klubu a
triednym zdruzenim rodov. Spolupracuje s triednym aktivom RZ a pomaha
pri organizovani a zvolavani jeho zasadani.

6.Zabezpeuje distriblciu debnic a Skolskych potrieb pre svojich Ziakov.

7 .Pripravuje podklady na zasadanie pedagogickej rady.

8.Vedie dokumentaciu triednehgitel'a dba na jej Upindsa to :

- triedny vykaz
- triednu knihu
- dalSiu dokumentéciu nevyhnutnd najma pre pedagogi@gnozu.

8. Z&astuje sa triednych zasadani rémvského zdruZenia.

9. Vypracuje individualny vychovno-vzdelavaci pragr poda pokynov

vychovného poradcu.

. Povinnosti uditelov

a) Organizacia vywovacieho dia :

1.Ucitel dochadza do $koly najneskér 15 minut preilatikom vywovania.

2.Vyuéovacie hodiny prebiehaju pbalrozvrhu hodin, ktory schvélila RS.

3. Z&iatok vywovania je ukeny na 7,45 hod., ktory plati pre obidve budovy
Skoly.

4 .Vyucovacie hodiny sa Zmaju a ukottia zvonenim.

S.Prestavky v obidvoch budovach si subezné 10 aniifutové. Véka
prestavka trva 15 minut a je po tretej #yuacej hodine dopoludnia, ostatné
prestavky sd 10 minutové.

6.Presun Ziakov z budovy do budovy Skoly zabéajse vyuiujici. Na hodinu
TV odvadza ziakov vytujuci TV.

7.Ulohy pedagogicko-organizaé st zvergjované na pracovnych poradéach.
Zodpovednot za konkrétne ulohy je presne ozeaa v mesaych planoch
prace, ktoré su vyvesené na oznamoch v zborovni.
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b) Pracovna disciplina:

1. Pracovnici Skoly su povinni:

- dodrziavazdkaz pozivania alkoholickych napojov a inych
omamnych prostriedkov.

- pracovasvedomite a samostatne,

- dodrziavazasady pracovnej moralky a discipliny,

- VO vzajomnom styku sa riéghiravidlami
zdvorilosti, ofaduplnosti, vzajomnej Ucty,

- podielasa na udrziavani a rozvijani pozitivnych méattskych
vz'ahov

- korektne jediiaso ziakmi a rodimi,

- spravovg, evidova a chrani zverené hodnoty, pripady
poSkodenia, odcudzenia a ohrozeniatkajlast svojmu
nadriadenému,

- pre prichod a odchod z pracoviska p@iz/yluéne hlavny
vchod a podriatisa pripadnej kontrole veci, ktoré su z budovy
vynasane,

- po prichode do zamestnania ridédena pravo vykortakontrolu,
resp.dychovd skusku u vSetkych pragdamwnskoly.

c) Osobitné povinnosti éitelov:

1. Ucitelia prichadzaju do Skoly najneskoér 15 minut peetiatkom vywovania,
to znamena , Ze su povinnitby Skole o 7.30 hod. aj vtedy, Kemnemaju prvu
vyucovaciu hodinu.

2. Po prichode do Skoly s&itelia zoznamuju s nariadeniami a vyhlaSkami, ktoré
su zverajované na oznamoch a zapisuju sa do knihy dochadzok.

3. Nepritomnos v Skole vcase kd uz zvoni na vyéovanie sa povaZuje za
mesSkanie a kazdy takyto pripactital osobne oznami riadifke alebo
zastupcovi.

4.Ak sa pracovnik z uitych dovodov nemdze dostdvina pracovisko,
bezodkladn&o najskor oznami RS dovod nepritomnosti.

5.Skér nez zéne Witel' vyucovanie v triede, presveéd sa, ako je trieda
pripravena na vytovanie.

6. Po skowreni vywovacej hodiny sa postara, aby Ziacka sluzba spiitge
povinnosti.

7.Po poslednej vytovacej hodine doprevadi Ziakov do Satne a tyZdemmik
nariadi uprataa vyvetra triedu.

8. Po tretej vydovacej hodine doprevadi Ziakov na chodbu a doabg,vsetci
okrem tyZzdennikov boli na prestavke.

9. Presun do Specialnejcebne zabezgeje a organizuje vyiujuci daného
prednetu.

10. Zadelenie Ziakov do lavic urobi triedrijtel’. Ostatni vydujici mézu
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urobt’ iné zmeny len na svojich vyavacich hodinach.
Litel’ je povinny zapigsado triednej knihy jasne a presne obsah
vyutujucich hodin poth webnych planov a taktiez aj nepritomtios
ziakov na kazdej vyovacej hodine.
Kazdy ditel’ je povinny ihn€’ po zazvoneni odisna vywovaciu
hodinu a dodrZgoresne vymedzenyas.
kitel’ je v Skole do ukotenia vywovania a vykonania triednickych
prac. V Skole sa zdrziava dihdie ak ma Ulodyané RS, ZRS, plni
ulohy vyplyvajlice z jeho pracovného zaradealiebo sa pripravuje na
vyuwovanie na nasledujuci tlePaias tejto doby nie je pripustné
pozivd alkoholické napoje a iné omamné prostriedky.

d) Povinnosti dozorkonajdcich WitePov :

1.

Pre dozor nad poriadkom v Skole stanovuje ridik#eSkoly dozorkonajdcich

ucitel'ov na jednotlivé dni, @¢uje dozor na dolnd a hornt chodbu.

2.

Dozorkonajdci dgitel’ prichadza do Skoly 20 minut predciatkom vywovania

a sluzbu koti 30 minut po 6. vyéovacej hodine.

3.

Ucitelia robia dozor ziakom pred vstupom do Skoly.

4.V urceny ¢as konaju dozor na chodbach, resp. v triedach &daju, ¢i su
Ziaci prezuti.

5.V Skolskej jedalni vykonavaju dozorcitelia, ktori sa v Skolském jedalni
stravuju potia rozvrhu dozoru.

6.

Mlieéna desiata: dozor v Skolskej jedalni vykonava vadikmolskej jedalne.

SPRAVANIE SA ZIAKOV CEZ PRESTAVKY

1. Prva prestavka trva 10 minat.
2. Druhd prestavka trva 10 minut.
3. Tretie prestavka trva 15 minat
4. Stvrta prestavka trva 10 mindt.
5. Piata prestavka trva 10 minut.
Paas 10 minutovych prestavok sa ziaci zdrziavajli@sporoch triedy.
Tretiu (15 min.) prestavku travia ziaci na skois dvore
Paas prestavok sa Ziakom zakazuje chiadh inych tried, opd%t Skolsky
aredél bez dovoleniatiiera.
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IV. Vnutorny poriadok Skolského klubu deti

I. Riadenie a organizacia Skolského klubu deti

1. Skolsky klub deti (SKD) riadi riadit&a Skoly.

2. Vychovno-vzdelavaciuéinnost organizuje vychovavdtea Skolského
klubu deti v stlade s planafinnosti SKD.

3. Riaditg@’ Skoly uguje paet oddeleni pdé paitu prihlasenych Ziakov na
pravidelnt dochadzku.

4. V oddeleni SKD méze byzapisanych najmenej 15 a najviac 25 trvalo
dochadzajucich ziakov.

Il. Prevadzka SKD

1. SKD je v prevadzke spravidla cely $kolsky, rokrem dni

pracovného pokoja a Statnych sviatkov, dexth£1.20 hod. do 17.00 hod.
2. P@as Skolskych prazdnin je prevadzka v SKD ak sd4simajmenej 12 deti.
3. SKD sa riadi rezimomad, ktory je sag’ou vnitorného poriadku SKD.

I1l. Zara d’ovanie ziakov

1. Ziaci sa do SKD zataju vzdy na jeden 3kolsky rok,
na zaklade pisomnej ziadosti zakonm&istupcu zwajne do 15. juna
predchadzajuceho Skolského roku.
Ziaci 1. réenika podavaji pisomné prihlasky vzdy do 15. septamb
prislusného Skolského roku, predbgirneapise do 1. imika.

2. O zaradeni dig’a do SKD rozhoduje riaditka koly, alebo nim
povereny zastupca.

3. Do SKD sa prednostne ziungl Ziaci nizSich rénikov
prihlasenych na pravidelnt dochazkarych rodéia su
zamestnani.

IV. Vychovno-vzdelavaciac¢innost’

1. Vychovno-vzdelavacidinnost SKD je zamerana ganosti
zaujmového, oddychového a rekfeého charakteru a na
pripravu na vytovanie, ktora sa uskutiiuje v oddeleniach SKD.

2. V ¢ase u¥enom na pripravu na vyavanie si Ziaci pokh
pokynov starostlivo vypracuju ulohy, zopakujtiwo, nevyruSuju

ostatnych.

3. Zajmov&innog’ sa uskutdiuje spravidla v zaujmovych Gtvaroch
prilezitostného, kratkodobého i dlbbého charakteru,
pitom sa umoiuje Ziakom dast aj nal’alSich forméach
zaujmovajinnosti Skoly.
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4. V oblasti rekremného charakteru — vychazkami, vyletmi,
Sportom a cwienim umozni Ziakom¢o najviac véinéhocasu straui
pohybom a pobytom n&estvom vzduchu a takto sa stama dobry
telesny rozvoj Ziakov.
5. S&ag’ou vychovno-vzdelavacéjnnosti SKD je stravovanie
Ziakov. Ziaci prichadzaju do jedalkisti, slusne sa spravaju
a spravne stoluju. Po skeni obeda celé oddelenie
odchadza z jedalne spae. Poplatok za stravu platia rodi
v zmysle pokynov veducej Skolske@gkme.
6. Vychovnovzdelavaciinnost SKD vykonavaju pedagogicki
zamestnanci — vychovavide.
7. Na zaujmovu a rekied ¢innog’ SKD sa vyuzivajl aj
telocvina, ihriska a iné objekty skoly.

V. Dochazka ziakov

1. Rozsah dennej dochazky, spés@bsodchodu deti, pripadne
zaujmovéinnost mimo SKD uvedie rodlina zapisnom listku.
Zmeny v dochadzke v priebehu Skolského rekuwdt
povinny oznampisomne.

2. Aby sa nenaruSala vychovnovzdelavédmaog’, Zziak mbze by,
ak to nie je na zapisnom listku uvedené&R 8vorneny len
na zaklade pisomného oznameniatmdpo naobedovani sa.

3. Ziak, ktory neoddvodnene a bez pisomného osprasein
vynecha 7 po sebe nasledujucich pracovnych dnodl2kdni
v mesiaci, sa vyradi zo zdznamu pravidet@hddzajlcich
ziakov.

VI. Starostlivost’ o zdravie a bezp&ost’

1. Za bezp@og’ Ziakov pgas celého pobytu v SKD zodpoveda
vychovavaitika.

2. Prechod Ziakov do SKD v ramci Skoly zabeénjpe
vychovavatika, pripadne zastupujuci pedagog.

3. Ptas konania popolu@jSieho vydovania povinnych i
nepovinnych predmetov preberaju deti od vyévatd’ky do
svojej zodpovednosti vujuci a po skoteni poda dohody
s rodtom dig¢’a uvd’nuju domov alebo odovzdaju
vychovavatike.

4. Pri hrdch a inycktinnostiach je vychovavatka povinna
preukazatine ( zapis do triednej knihy ) p&id Ziakov
0 bezpénosti.

5. Priginnostiach organizovanych mimo objektu SKD méze& ma
vychovavatiéka najviac 25 deti.

6. V pripade Urazu poskytne vychovavkseprva predlekarsku
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pomoc, oznami to vedeniu Skoly, napi$®m zadznam

a zabezp¢ ak je potrebné odborné lekarske oSetrenie.

Nosenie drahych a nebeamgch predmetov do SKD je zakézané
Dig’a musi mé hygienické vrecusko a prezuvky.

Straty z uzatvorenych priestorov v SKD uspaiého Ziaka
vybavuje vychovavédika v spolupraci s rodimi, pedagégom
poverenym poistnainnos’ou na Skole a vedenim skoly.

Pri vychadzkach, vyletech a inych podujatiacino objektu

SKD zodpoveda za deti vychovavaseaz do ich rozchodu pred
objektom SKD.

Z miesta konania méze tyiak uvdneny len na zaklade
pisomného suhlasu r@ov.

Ak zisti vychovavatika u Ziaka teplotu, neVnog’, ¢i utek zo

SKD upovedomi o tom ragiv.

Ziaci maju ma svoje osobné veci (prezlvky, topanky, teplaky ...)
ozna&ené menom. Na prezuvky je vhodna uzavreta obuv

nie Slapky.

VII. Prispevok na Ghradu za pobyt Ziaka v SKD

1. Prispevok za Uhradu za pobyt Ziaka v SKD je 8,8fes#ne
na jedného ziaka. 5
2. V zmysle VZN¢. 2/2008 prispevok na Uhradu za pobyt ziaka v SKD

uhradza rodi ( zadkonny zastupca ) meése, vzdy do 10.ith v mesiaci.

VIII. Spolupraca rodi ¢ov s vychovavatékou SKD

1. Zadkonny zéastupca ziaka navstevujiceho SKD je pgvinn

spolupracovés vychovavatékou pri rieSeni vychovnych problémov
svojho digar'a.

2. Pisomny oznam o uvVoeni Ziaka, o nepritomnosti, zostava u

vychovavatéky.

3. Rodt zabezpéi potrebné pomdcky pre svoje thev sulade

s vychovno vzdelavaceéinnog’ou v SI§D. ( Na zaklade
pisomného ozndmenia vychovaklagesKD)

VPS prerokovany a schvaleny ......................... , Ziaci hobiuwceni a
svojimi podpismi to potvrdili.

Nadobuda winnost diom 01.09.2011



